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SERVICIO
SOCIAL

PARTICIPA'Y DESARROLLA ACCIONES PROFESIONALES PARA LA POBLACION
TRABAJADORA DE LA CIUDAD, A TRAVES DE LOS SERVICIOS Y PROGRAMAS
CON QUE CUENTA LA SECRETARIA.

ACTIVIDADES QUE PUEDES DESARROLLAR:
INTEGRATE EN ALGUNA DE LAS AREAS SIGUIENTES:

Direccién General de Trabajo y Fomento al Empleo

Direccion General de Empleo, Capacitacion y Fomento Cooperativo
Direccion del Seguro de Desempleo

Direccion de Estudios y Estadisticas

Procuraduria de la Defensa del Trabajo

« Control de recursos presupuestales

« Verificacion de soportes para la comprobacién del gasto

» Readecuacion de manuales administrativos

+ Proceso y andlisis de informacién en las conciliaciones bancarias
« Elaboracién de plantilla de personal

+ Seguro de Desempleo

+ Control de incidencias y expedientes de personal

« Enlace con los medios de comunicacién para la difusién de los eventos
« Elaboracién y revision de boletines de prensa

« Actualizacion y revisiéon de informacién en pagina web

« Fotografia de campo

REQUISITOS: - Difusion gle informacién y elaboracién de las carpetas de medios y memorias graficas
en materia de empleo

- Avance de créditos en un 70% + Mecanismos para la proteccion laboral de mujeres y menores
» Acta de nacimiento - Politicas y lineamientos a seguir para la adecuada aplicacion de la Ley Federal del Trabajo
« Credencial de elector y/o escolar en la Ciudad
- CURP - Elaboracién y clasificacion de material-archivo
. 2 fotografias tamano infantil a color y en papel mate « Administrar archivo de concentracion
« Comprobante de domicilio « Administrar el archivo historico

« Administracion de acervos documentales

« Atencién a quejas

« Aplicaciones de evaluaciones psicolégicas

» Elaboracién de informes

« Atencién a mujeres trabajadoras y menores trabajadores

CARRERAS: - Atencion a no asalariados

« Actualizacion de los diagnésticos comunitarios con énfasis en la situacion de los jévenes
« Ampliacién de la red de servicios

U NAM » - - CONALEP » Metodologia de trabajo en comunidad

+ Ciencias Politicas y Administracion Publica - Contaduria « Promover la vinculacién del programa operativo de apoyo al empleo

« Ciencias de la Comunicacion « Asistente Directivo . Aplicacion de estadisticas en materia de empleo

« Sociologia » Mantenimiento de Sistemas Electronicos - Area de servicios y desarrollo a la comunidad y al sector social

- Bibliotecologia y Estudios de la Informacion » Mantenimiento de Equipo de Computo - Investigacién en materia laboral

» Administracion - Desarrollo de material grafico impreso, digital o multimedia para la difusion de programas y
. Ingenller.la Eléctrica CETI_S _ > servicios; presentaciones o eventos de gobierno de la Secretaria

+ Electronica » Administracion de RECURSOS HUMANOS « llustracién para difundir derechos laborales dirigida, principalmente, a mujeres, nifas y ninos,
« Ciencias de la Computacién « Contabilidad adolescentes y grupos vulnerables

» Informatica » Secretario Bilinglie - Fotografia para difusion de servicios y programas de la Secretaria

« Ingenieria en Computacion « Secretario Ejecutivo Bilingle « Economia del cuidado

« Disefio y Comunicacién Visual « Asistente Ejecutivo Bilingle - Igualdad laboral y perspectiva de género

- Disefio Grafico + Informatica « Capacitacién en diversas areas

« Psicologia + Programacién

+ Pedagogia « Preparacion de Alimentos y Bebidas

« Trabajo Social

- Derecho IPN INFORMES:

- Contador Publico

UAM -Xochimilco - Psicologia Calle José Antonio Torres Xocongo 58, piso 10,
« Administracion « Trabajo Social colonia Transito, delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México
- Politica y Gestion Social « Economia
- Sociologia - Ingenieria Mecanica Teléfonos:
. Psico|og|’a o Administracion Industrial 57095087, 57095086, 57095055, 57095078 y 57093342 ext. 1017
« Economia « Técnico en Administracién de Recursos Humanos
- Comunicacion Social « Técnico en Administracion Responsable:
- Técnico en Contaduria Mayra Ivonne Alvirde Rojas
UPN
- Pedagogia Correos electronicos:

serviciosocialstyfe@cdmx.gob.mx - rhstyfe@hotmail.com
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